JEGYZOKONYVI KIVONAT

Készult Péteri Kozségi Onkormanyzat Polgarmestératdlaban a helyi Onkormanyzat Képvisel
testlleténeR012. szeptember 27-éh8,30 drakor tartott lésének jegykdnyveldl.

A Képviseb-testllet 7 igen szavazattal, ellenszavazat észtavtias nélkil — egyhangulag — az alabbi
hatérozatot hozta:

155/2012.(1X.27.) szamu hatarozat
Tarqy: napirend elfogadasa

Péteri Kozség Onkormanyzatanak Képuideistillete az alabbi napirendet fogadja el:

1) A Pittner Dénes Altalanos Iskola és Alapfokiivdszetoktatasi Intézmény tovabbikidtetése
2) A Péteri Kozségi Polgarmesteri Hivatal SzerviezetMikodési Szabalyzatanak jovahagyasa
3) A DPMV Zrt. bérleti-izemeltetési szédeéséhez csatolt véleményeltérési nyilatkozat matasa
4) Egyebek.

Hatarids: azonnal
Felebs: polgarmester

k.m.f.
Dr. Molnar Zsolt sk. Kereszténiko sk.
polgarmester jetyyz

A kiadmany hitelél:

Losonci Laszl6
jKv.



JEGYZOKONYVI KIVONAT

Készult Péteri Kozségi Onkormanyzat Polgarmestératdlaban a helyi Onkormanyzat Képvisel
testlleténeR012. szeptember 27-éh8,30 drakor tartott lésének jegykdnyveldl.

A Képviseb-testllet 7 igen szavazattal, ellenszavazat észtavtias nélkil — egyhangulag — az alabbi

hatarozatot hozta:
156/2012.(1X.27.) szamu hatarozat

Targy: A Pittner Dénes Altalanos Iskola és Alapfokd Mivészetoktatasi Intézmény tovabbi
miikodtetése

1) Péteri Kozség Onkormanyzatanak Képvideistilete tudomasul veszi a nemzeti
kdznevelésil sz6l6 2011. évi CXC. torveny rendelkezéseit, ®BE@t meg nem halado
lakossagszamu telepilések altalanos iskolainddodtetésere vonatkozoan.

2) A Képviseb-testilet nem ismerve teljes ké&n a 2013. év gazdasagi, €s koltségvetési, illetve
onkormanyzati (feladat) finanszirozasi rendszergogkés pénzigyi hatterét, febeken nem
tud nyilatkozni arrél, hogy a Pittner Dénes Altaléniskola és Alapfokl Kvészetoktatasi
Intézmény nikodtetését a sajat forrasai, illetve az atengddetisok terhére tudja e vallalni.
Erre tekintettel a Képvis@ltestulet ilyen tartalmu nyilatkozatot - a jelenlendelkezésére
allé informéciok birtokaban - nem tud tenni.

3) A Képviseb-testilet fenntartja maganak azt a jogot, hogylelde dontés meghozatalahoz
szilkséges jogi, és koltségvetési informaciok istében a Pittner Dénes Altalanos Iskola és
Alapfokd Mivészetoktatasi Intézmény tkOdtetésének atvallaldsar6l — a nemzeti
kdznevelésil sz0l6 torvény keretei kdozott, 2012. oktober 36-igrdemben dontést hozzon.

Hatarids: azonnal
Felebs: polgarmester
k.m.f.

Dr. Molnér Zsolt sk. Keresztéiniko sk.
polgarmester jetyyz

A kiadmany hitelél:

Losonci Laszl6
jKv.



JEGYZOKONYVI KIVONAT

Készult Péteri Kozségi Onkormanyzat Polgarmestératdlaban a helyi Onkormanyzat Képvisel
testlleténeR012. szeptember 27-éh8,30 drakor tartott lésének jegykdnyveldl.

A Képviseb-testllet 7 igen szavazattal, ellenszavazat észtavtias nélkil — egyhangulag — az alabbi
hatarozatot hozta:

157/2012.(1X.27.) szamu hatarozat

Tarqy: Péteri Kozségi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti éaMiiikodési Szabalyzatanak
jovadhagyasa

Péteri Kozség Onkormanyzatanak Képvidelstillete jovahagyja a Péteri Kozségi Polgarmiester
Hivatal — a hatarozat mellékletét képezSzervezeti és tkddési Szabalyzatat.

Hatarids: azonnal
Felebs: polgarmester, jeg¥z
k.m.f.

Dr. Molnér Zsolt sk. Kereszténiko sk.
polgarmester jetyyz

A kiadmany hitelédl:

Losonci Laszl6
jKv.



Péteri Kozségi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mkddési Szabalyzata

Jovahagyta:
Péteri Kozség Onkorméanyzatanak Kép\idelstilete

157/2012.(1X.27.) szamu hatarozataval



Péteri Kozség Onkormanyzatanak Képvigelstilete a helyi dnkormanyzatokrol sz6lé 1990. év
LXV. torvény (a tovabbiakban: Otv.) 38. § (1) bettége, az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV.
torvényben, valamint az allamhaztartasrél szolvéy vegrehajtasarol szolé 368/2011.(XI1.31.)
Korm. rendeletben foglaltak alapjan Péteri KozsBglgarmesteri Hivatal /tovabbiakban: Hivatal/
szervezetére ésitkodésére vonatkoz6 szabalyokat az alabbiakbaritfdlapeg:

l.
Altalanos rendelkezések

1) A helyi onkormanyzatokrdl szo6l6 1990. evi LXV. tényben dirtak alapjan Péteri Kozség
Onkorméanyzatanak Képvisetestilete létrehozta a Péteri Kbzségi Polgarmedieatalt.

2) Az Onkormanyzat mindenkori koltségvetési rendelstirozza meg a Hivatalban dolgozé
koztisztvisebk létszamat.

3) A Hivatal mikodésével dsszefugagyéb kérdéseket jelen szervezeti é&kddési szabalyzat
tartalmazza.

Il.
A Hivatal jogallasa

1) A koéltségvetési szerv:
a) neve, székhelye: Péteri Kozségi Polgarmesteri Hivat
2209 Péteri, Kossuth Lajos. u. 2.
b) Létrehozasardl rendelk&hatarozat: 110/1993.(XI11.15.)
c) KSH kodja: 1321847
d) Addszédma: 15441568-2-13
e) Torzsszama: 441564
f) Szédmlaszama: 65100015-11361000
g) A jogszabalyban meghatarozott kozfeladata: altal&daigazgatas.

2) A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

a)

b)

c)

alaptevékenység szoveges meghatarozdsa: az Onka@ahamikodésével, az
allamigazgatasi ugyek dontésre vald ékélszitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa

allamhaztartasi szakagazati besorolasa: 841105 Hekprmanyzatok, valamint
kistérségi tarsulasok igazgatéasi tevékenysége

az alaptevékenységek allamhaztartasi szakfeladbsmarinti besorolasa:

562917 Munkahelyi étkeztetés

682001 Lakébingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

682002 Nem lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

841112 Onkormanyzati jogalkotas

841114 Orszaggyesi képvisebvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
841115 Onkormanyzati képvigehlasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
841116 Orszagos, telepllési és terileti kisebbdégivisebvalasztadsokhoz
kapcsolddé tevékenységek

841117 Europai parlamenti képviselalasztasokhoz kapcsolddé tevékenységek
841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcseMelEnységek

841126 Onkormanyzatok és tarsulasok igazgatasieaysége

841133 AdO, illeték kiszabasa, beszedése, addetlés

3) llletékességi tertilete: Péteri Kbzség kdzigazgatasiete

4) Alapitoi jogokkal felruhazott iranyité szerv(ek)vee szekhelye:
Péteri Kozség Onkormanyzat Képviseétstilete 2209 Péteri, Kossuth Lajos utca 2.



5)

6)

7

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Felligyeleti szervének neve, székhelye: Péteri Kjgs&kormanyzat Képviséitestiilete
2209 Péteri, Kossuth Lajos utca 2.

Gazdéalkodési besorolasa: ondlloarikadd és gazdalkodd koltségvetési szerv. Végrehajto
szerve az Onkormanyzat koltségvetési intézménydnt wnalldan nikddé koltségvetési
szervek, tovabba a nemzetiségi nkormanyzatok tjamtisanak.

A Hivatalhoz rendelt 6nalléanikods koltségvetési szervek:

a)

Pittner Dénes Altalanos Iskola és Alapfokiiwdszetoktatasi Intézmény (2209 Péteri,
Petfi Sandor utca 57.)

b) Aproék Haza Ovoda (2209 Péteri, BfeSandor utca 60.)

1"I.
A Hivatal feladatai

A Hivatal altalanos feladatai:
Az oOnkorméanyzat iikodésével, valamint az allamigazgatédsi Ugyek doatésald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladiftasa.

A Képviseb-testulet nikddésével kapcsolatos feladatai:

v
v

v

v
v

El6késziti a feladatkorét erithinkormanyzati rendelettervezeteket,

Elokésziti a képvisélttestilet feladat- és hataskdrébe tartozé, felédétkéring
eléterjesztéseket és javaslatokat,

Elokésziti az egyedi Ugyekben a képuiswstilet feladat és hataskorébe tartozo
dontéseket,

Nyilvantartja a képviséktestilet dontéseit,

Ellatja a képvisél-testulet dontéseinek végrehajtasét, a végrehalj&drzését

A helyi Szlovak és Német Nemzetiségi Onkormanyzép\seb-testiiletének rikodésével
kapcsolatos feladatai:

v

Ellatia mindazon feladatokat, amelyeket a képuigestilet nikodésével
kapcsolatban is ellat.

A képviseb-testulet bizottsagai tikodésével kapcsolatos feladatai:

v
v
v
v

v

El6késziti a bizottsagi Ulések napirendi anyaganéiegésztéseit,

Kdzremikodik a bizottsagok képvisitestileti ebterjesztéseinek elkészitésében

Téjékoztatast ad a bizottsagi kezdemeényezések ndsiésanak lehéségeitl,

valamint szakmailag véleményezi a bizottsaghozaérkérelmeket, javaslatokat,
Biztositja a feladat jellegének megféleh a bizottsdgok tikddéséhez szikséges
ugyviteli feltételeket,

beszamol a bizottsagok feladatkorét éribntések végrehajtasarol.

A képviseb tevékenységével kapcsolatos feladatai:

v

4

Hivatali munkaidben fogadja a képvis@l és részére szikséges felvilagositast
megadja, szikség esetén intézkedik,

Megvizsgalja a képvisél bejelentéseket, javaslatokat, a szikséges intézseket
megteszi, és azokrol tajékoztatast ad

A polgarmester munkajaval kapcsolatos feladatai:

v

v
v

Elokésziti és végrehajtja a polgarmester allamigasgakéatosagi jogkorben hozott
dontéseit,

Segiti a polgarmester képviédestileti munkaval kapcsolatos tisztségwisel
tevékenységét,

Nyilvantartja a polgarmester dontéseit.



7) A jegyz altalanos hat6sagi jogkdrével kapcsolatos felddata

v Kozremiikddik az 6nkormanyzat tkodésével kapcsolatos feladatok ellatdsaban,
v Dontésre dkésziti a jegyé hataskorébe utalt igyeket,
v Ellatja a jogszabaly alapjan a jedye ruhazott |. fokd hatésagi jogkoroket.

V.
A Hivatal irdnyitasa

1) A polgarmesterdbb feladatai a Hivatal ttkddésével kapcsolatban:
v

1)

3)

4)

6)

Jegyd utjan irdnyitja a Hivatalt,

v' Meghatarozza a Hivatal feladatait az dnkormanyzahk@janak szervezésében, a
dontések élkészitésében és végrehajtasaban,

v Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allanggéasi tigyekben,

v A jegyz kezdeményezésére javaslatot tesz a képvisstillet hivatalanak bels
szervezeti tagozédasara, a hivatal munkarendjgrggyélfogadas rendjére,

v' Torvényi felhatalmazas alapjan részt vesz honvédgoigarvédelmi, katasztrofa-
elhéritasi Ugyekben, az orszagos és helyi allargaazi feladatok iranyitasaban,
elvégzésében,

v Osszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a képwiestiilet és a bizottsagok
munkajaval 6sszefuggnek, részt vesz szakmai edgeeteen, figyelemmel kiséri és
seqiti, valamint ellefrzi a bizottsagok dontéseinek végrehajtasat,

v A kozszolgélati tisztvisékrdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény és a kdzalkalmaaiot
jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény biziiostt munkaltatoi jogkdrében:

» Gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpotugster, a jegyzés az
onkormanyzati intézmeényvesittekintetében,

» Kinevezéshez, vez&it megbizashoz, felmentéshez, véketmegbizas
visszavonasahoz, jutalmazashoz a koztiszisksetkintetében egyetértési
jogot gyakorol,

v' Gondoskodik a Hivatal rendeltetésszanikodésésl, meggyzédik a képvisel-
testllet dontéseinek végrehajtasarol,

v' A tarsadalmi megbizatasi alpolgarmester ellatjalggpmester altal meghatarozott
feladatokat.

v' A tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester helyat@giblgarmestert tartos tavolléte
eseten.

V.
A Hivatal vezetése

A Hivatal vezetbje a jegy?.

A jegyzd a polgarmester iranyitdsaval a jogszabalyiiréboknak megfeléen vezeti a
hivatalt, ellatia mindazon feladatokat, amelyekedrsara kdzponti, helyi jogszabalyokban
feladat- és hataskorébe utaltak,

A képviseb-testiilet nikodésével kapcsolatosan:

v

4

v

v

Osszehangolja az @észit munkat, gondoskodik a toérvényességm jogszabalyok,
onkormanyzati rendeletek, hatarozatok rendelkerékdietartasarol,

Figyelemmel kiséri az @lerjesztések, dontési tervezetek ézektes bizottsagi
megtargyalasat,

Figyelemmel kiséri a képvigetestiletin Ulések menetét torvényességi szemphrita@
dontéseknél jogszabalysértést észlel, kbtelesnelez

Gondoskodik a jegyikonyvek vezetésél, a dontések eljuttatasarol az érintettek részére

Elkésziti a Hivatal tgyrendjét, megszervezi ésnélia a hivatal munkajat,
Javaslatot készit a polgarmesternek a hivatab lszlervezeti tagozédasara, munkarendjére és
az ugyfélfogadas rendjére vonatkozoéan,

Gyakorolja a munkaltatoi jogokat a hivatal koztszelbi és tgykezdli tekintetében,



7

8)
9)

Elkésziti az 6nkormanyzat és a hivatal szabalyzajandoskodik azok hatalyba |éptetésér
€s az abban foglaltak betartasardl,

Téavolléte, akadalyoztatasa esetén helyettesiiég@ndoskodik.

Kilon szabalyozza a kotelezettségvallalas, ellgmi@g, utalvanyozds, érvényesités és
szakmai teljesités igazolasanak rendjét, a hatékkdartoz6 tgyek kiadmanyozasi rendjét, az
ugyiratkezelés szabalyait. Valamint a Hivatal K@galati Szabalyzataban hatarozza meg a
koztisztvisebk dijazaséara és egyéb juttatasaira vonatkoz6 szadzil

10) A kozszolgalati tisztvisékrél szolé 2011. évi CXCIX. tdrvényben meghatarozottak

1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

figyelembe vételével gyakorolja és ellatja a hivdt@gozéi feletti munkaltatéi jogokat:

A koztisztvisebk részére megszervezi a képzést, tovabbképzést,

Engedélyezi a szabadsagok kivételét,

Elvégzi a kdztisztvisék minssitését az ide vonatkoz&@ahsok alapjan,

Elokésziti a meghatarozott teljesitményértékelésheiksgges feltételrendszert,
melyet a képviséltestilet elé terjeszt,

DN NN

VI.
A Hivatal miikdodése

A Hivatal a kozponti jogszabdlyokban meghatarokotta képvisel-testillet vonatkozé
rendeletei, az ugyrend szabalyai, a polgarmestejeggz altal kiadott szabalyzatok,
intézkedések, korlevelek alapjan, a dolgozokra tkaz munkakori leirdsoknak megfeéieh
fejti ki tevékenységeét,

A jegyzs havonta legalabb egy alkalommal értekezletet gartinforméacioaramlas és a
koordinacio folyamatos biztositasa érdekében,

A Hivatal dolgozéi részére a polgarmester évergaléibb egy alkalommal tart értekezletet,

A Hivatal és a felugyelt intézmények tevékenységmikan egyuttritkodésre kotelezettek,

A Hivatal dolgozéja koteles a tudomaséra jutotiakdos informaciot az illetékes személyhez
eljuttatni.

VII.
A Hivatal szervezeti felépitése

A hivatal bel$ szervezeti egységekre nem tagozodik. A feladatek&®dztisztviseélk a
munkakoéri leirhdsukban foglaltak szerint latjak el.

A hivatal jovahagyott Iétszaméanak megfééai kialakitott munkakorok:

a) Jegyd
b) Igazgatasi Ugyintéz 1. (szocidlis és gyamigyi, hagyatéki Ugyiritéz
anyakonyvvezé

¢) lgazgatasi Ugyintézll. (miiszaki, bellgyi igazgatasi és birtokvédelmi Ugyitijéz
d) lgazgatasi Ugyintézll. (igyfélszolgalati, altalanos igazgatasi Uggixi)

e) lgazgatasi ugykezél(posta-nyilvantartasi és iktato tugykepelészmunkaids

f) Koltségvetési-gazdalkodasi Ugyindéiz

g) Gazdalkodasi tgyintéal., pénztaros

h) Adohat6sagi ugyintégzl.

Helyettesités rendje:
a) A jegyz helyettesitését tavolléte illetve akadalyoztat&setén a 2) pont c)
alpontjdban meghatarozott igazgatasi ugyihtatja el.



b) Az ugyintédk akadalyoztatdsa esetén a helyettesités biztadtaa jegyd
gondoskodik. A helyettesitési rendet a munkakdratmk tartalmazzak.

4) Kiadmanyozés rendje: a kiadmanyozas rendjét a fekiyt)n intézkedésben szabalyozza.

5) Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek:

a) Jegyd
b) lgazgatdsi Ugyintéz |. (szocialis és gyamugyi, hagyatéki Ugyiritéz
anyakonyvvezé

c) lgazgatéasi Ugyintézll. (miiszaki, belligyi igazgatasi és birtokvédelmi Ugyitijéz
d) Kaoltségvetési-gazdalkodasi tgyindélz

e) Gazdalkodasi Ugyintéal., pénztaros

f) Adbhatosagi ugyintél.

VIII.
A Polgarmesteri Hivatal munkarendije és Ugyfélfogadga

1) A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:

hétk 8% 18
kedd 8- 16%°
szerda 8%- 16%°
csutortok 8- 16%°
péntek 8% 12%

2) A Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi rendje:

hétfs 13% 17°

szerda g%. 12
13- 16

péntek 8%0-12%

3) A munkarendil valé eltérést — indokolt esetben — a jefgyendelhet el, illetve engedélyezhet.
4) A polgarmester hetente egy alkalommal, sréent 158°-16 ko z6tt tart fogadonapot.

IX.
Zar6 rendelkezések

1) Jelen Szervezeti és iModési Szabalyzat 2012. oktober 15. napjan Iépheta és ezzel
egyidejileg hatalyat veszti valamennyi kordbban jovahagy®tervezeti és Kkodési
Szabdlyzat.

2) A Hivatal Szervezeti és fkodési Szabalyzatat Péteri Kozség Onkormanyzatégakiseb-
testilete a 157/2012.(1X.27.) szamu hatarozatéagyta jova.

Péteri, 2012. szeptember 27.

Keresztény Anikd

jegy&



JEGYZOKONYVI KIVONAT

Készult Péteri Kozségi Onkormanyzat Polgarmestératdlaban a helyi Onkormanyzat Képvisel
testlleténeR012. szeptember 27-éh8,30 drakor tartott lésének jegykdnyveldl.

A Képviseb-testllet 6 igen szavazattal, és 1 tartozkodagsalédbi hatarozatot hozta:

158/2012.(1X.27.) szamu hatarozat

Targy: a Dél-Pest Megyei Vizikozni Szolgaltatd Kft. bérleti-Uzemeltetési szedmésének
jovahagyasa

Péteri Kozség Onkormanyzatanak Képwudeistillete hivatkozassal a 122/2012.(V1.29.) szamu
hatarozataban foglaltakra, utdlagosan jovahagyjpéteri Kozség Onkormanyzata és a Dél-Pest
Megyei Vizikozmi Szolgaltatd Kft. kozott 2012. julius 14-én megkbtdérleti-izemeltetési
szerddést a hozz4 tartozé véleményeltérési nyilatkolzatta

Hatarids: azonnal
Felebs: polgarmester
k.m.f.
Dr. Molnar Zsolt sk. Kereszténiko sk.
polgarmester jetyyz

A kiadmany hitelél:

Losonci Laszl6
jKv.



JEGYZOKONYVI KIVONAT

Készult Péteri Kozségi Onkormanyzat Polgarmestératdlaban a helyi Onkormanyzat Képvisel
testlleténeR012. szeptember 27-éh8,30 drakor tartott lésének jegykdnyveldl.

A Képviseb-testllet 7 igen szavazattal, ellenszavazat észtavtias nélkil — egyhangulag — az alabbi
hatarozatot hozta:
159/2012.(1X.27.) szamu hatarozat

Térgy: a SZELEKTRO-VILL Kft. bérleti dij tartozasénak tgy e

Péteri Kozség Onkormanyzatanak Képvideistiilete felhatalmazza a Polgarmestert hogykéastk

és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésu&natkoz6 egyes szabalyokrél sz6l6 1993. évi
LXXVIII. torvény 25. 8 (1) bekezdése szerint - até?e082/15 hrsz-U ingatlan vonatkozasaban -
mondja fel a bérleti szefdést a SZELEKTRO-VILL Kft-vel, ha az a kikuldésrerkls fizetési
felszélitasban foglalt hatadben sem fizeti be az énkormanyzat felé fennallitbtaisat.

Hatarids: azonnal
Felebs: polgarmester
k.m.f.
Dr. Molnar Zsolt sk. Kereszténiko sk.
polgarmester jetyyz

A kiadmany hitelédl:

Losonci Laszl6
jKv.



